Neanicipatidad do Sustores

Departamento De Sacatepéquez
Guatemala, C.A.
i wi f % Calle Real de Pastores 2-12 Zona é
7 MUNICIPALIDAD DE PASTORES
‘()’

12 validad de Pastores en Cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 10, Numeral 26 de la Ley de Acceso a
lalnformacion Puiblica, Decreto Niamero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA

Ll informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de informacion, los
procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

L FUNCIONAMIENTO

Consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasilicar, administrar, resguardar, y conservar la informacion que se genera en
la Municipalidad de Pastores, asi como las dilerentes dependencias que la conforman, de acuerdo con los pardametros
que existen asi sea en forma fisica o electronica.

Cada dependencia maneja y almacena su propia informacion para el gjercicio de sus funciones.

I FINALIDAD
Consiste en orgamizar, clasihcar y admimistrar los documentos para su resguardo y consulta.
La relacion del archivo es de tramile.

I1I. SISTEMA DE REGISTRO
Los expedientes y documentos se almacenan de la siguiente manera:

»  Alla-numérico

» Por dependencia

» Por solicitud o tramite

» Por orden cronologico

» Por upo de documento
IV. CATEGORIA DE INFORMACION

» Publica :

» Conlidencial, y/o

» Reservada
G PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
La consulta y/o acceso a los documentos «que se encuentren en poder del archivo es de uso interno y externo, para la
consulta externas, ¢l usuario debe prescntar su solicitud de manera escrita expresando claramente la peticion del
interesado, consignando identilicacion de! solicitante, dirigiéndose a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
ubicada en el interior de la Municipalidad de Pastores Calle Real, 2-12 Zona 6 Pastores Sacatepéquez.
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Miguel Antonio Lopez Barahorf:

Alcalde Municipal

A la Informacion Pablica Municipal
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Departamento De Sacatepéquez
Guatemaia, C.A.
Calle Real de Pastores 2-12 Zona é
PBX: 7961-5100
MUNICIPALIDAD DE PASTORES

T l(i:l(] de Pastores en Cumplimiento de lo dispuesio en el Articulo 10, Numeral 26 de la Ley de Aceeso a

hlnlm'm wion Puablica, Decreto Namero 57-2008 del Congreso de ia Republica de Guatemala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento vy finalidad del archivo, sus sistemas de registro y categorias de informacion, los
procedimicnios y facilidades de acceso al archivo.

I FUNCIONAMIENTO = * ;

Consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar. administrar, resguardar, v conservar la informacion que se genera en
la Mumicipalicad de Pastores, asi como las diferentes dependencias que la conforman, de acuerdo con los pardetros
que existen asi sea en forma fisica o electrénica.

Cada dependencia mangia v almacena su propia inlormacion para el gjercicio de sus funciones.

iL FINALIDAD
Consiste en onganizar, clasificar y admimstear los documentos para su resguardo y consulta.
La relaciom del archivo es de ramite.,

I1L SISTEMA DE REGISTRO
Los expedicntes y documentos se almacenan de la siguicite manera:
»  All-numénco
»  Por dependencia
»  Por soliciud o pamie
> Por orden cronologico

-

7 Por upo de documento
; 5 CATEGORIA DE INFORMACION

# Publica .

» Conlidencial, y/o

»  Reservada
V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
1a consutlta yv/o accocso a los documentos fUe S CHCUCiHICn cn ;}t){k"l' del archivo es de uso miterno ¥y externog, para I
consulta externas, of usuario debe prescatar su solicitud de manerm esenita expresando claramente la peucion del
interesado, consignando identificacion det solicitante, dirigididose a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
ubicadia en el interior de la Municipalidad de Pastores Calle Real, 2-12 Zona 6 Pastores Sacaicpeguez,
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