Q‘%?IH(?‘///([/{’(/(I(/ de @Q(u/c res

Departamento De Sacoteséquez
Guotemalo, C.A

Calle Real De Paostores 2-12 Zona 6
PBX:7941-5100

MUNICIPALIDAD DE PASTORES

La Municipalidad de Pastores en Cumplimiento de lo dispuesto en el Anticulo 10, Numeral 26 de ka Ley
de Acceso a la Informacion Pablica, Decreto Nimero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sisternas de registro y categorias de
informacion, los procedimientos y facilidades de acoeso al archivo,

L FUNCIONAMIENTO

Consiste en reabir, diligendar, organizar, clasificar, admimstrar, resguardar, y conservar la informacion
que se genera on la Municipalidad de Pastores, asi como las diferentes dependensias que B conforman,
de acuerdo con los pardametros que existen asi sea en forma fisica o elecrénica.

Cada dependencia maneia v almacena su propia informacion para el cjeracio de sus fanciones,

1. FINALIDAD
Comsiste en organizar, clasificar y administrar los documentos para su resguardo y consuhia,
I a relacion del archivo es de isimite.

III.  SISTEMA DE REGISTRO
Los expedientes y documentos sc almacenan de la siguiente manera:

Alla-mumméncn
Por dependencia
Por solicitud o trumite
Por orden cronalogico
Por tipo de documento
IV. CATEGORIA DE INFORMACION

» Publica

» Confidencial, v/o

7 Reservada
V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
La consulta y/o acceso a los docnmentos que s¢ encuentren en poder del archivo es de vso interno v
externo, para la consulta externas, ¢l nsuanio debe presentar su solicinud de manera escnita expresando
claramente a peticion del interesado, consignando identificacion del solicitante, dingiéndose la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica ubicada en ¢l interior de la Municipalidad de Pastores Calle
Real, 2-12 Zona 6 Pastores Sacatepégucz.
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